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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся 
(далее - Правила) регламентируют права и обязанности обучающийся, 
организацию учебного процесса, правила поведения обучающихся в 
помещениях и ответственность за нарушение дисциплины в Частном 
образовательном учреждение дополнительного профессионального 
образования «Автошкола «Лидер-Виктория» (далее — Автошкола) 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29.12.2012 г. №27З-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мер дисциплинарного взыскания»;  другими действующими нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации; 

- Уставом Автошколы; 
- иными локальными нормативными актами Автошколы. 
1.3. Настоящие Правила являются обязательными для всех обучающихся 

Автошколы. 
1.4. Автошкола осуществляет обучение на основе договора об оказании платных 

образовательных услуг, заключаемого с обучающимся и (или) с физическим или 
юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, 
в том числе группы лиц. 

2. Права и обязанности обучающихся 
2.1. Обучающиеся имеют право на: 
- посещение учебных занятий в соответствии с заключенным договором; 

получение консультационной, научно-методической и информационно аналитической 
помощи; 

- бесплатное пользование средствами обучения Автошколы; 
- свободу совести, информации, свободное выражение собственных мнений и 

убеждений; 
- уважение своего человеческого достоинства; 
- условия образования, гарантирующие охрану здоровья; 
- создание благоприятных условий для самообразования; 
- личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных С 

персональным поведением обучающегося; 
- обжалование приказов и распоряжений администрации Автошколы в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- сохранение в тайне доверительной информации о себе; 
- получение документов об образовании и о ходе прохождения обучения; 
- повторное (не более двух раз) прохождение промежуточной аттестации по 

учебному курсу в сроки, определяемые Автошколой; 
- участие в управлении Автошколой в порядке, установленном Уставом; 
- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом, 

со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 



осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности в Автошколе; 
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- совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения 
образовательной программы. 

Обучающиеся имеют также другие права, определенные законодательством 
Российской Федерации, Уставом и другими локальными нормативными актами 
Автошколы. 

2.2. Обучающиеся обязаны: 
- соблюдать Устав Автошколы, настоящие Правила и иные локальные 

нормативные акты Автошколы по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности;  добросовестно осваивать образовательную 
программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать 
предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные 
занятия; 

- сдавать зачеты (промежуточная аттестация);  осуществлять самостоятельную 
подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в 
рамках образовательной программы; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Автошколы; 
- не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися;  соблюдать требования гигиены и охраны труда, установленные в 
учебном центре и правила пожарной безопасности;  заботиться о сохранении и об 
укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому 
развитию и самосовершенствованию; 

- бережно относиться к имуществу Автошколы; 
- представлять Автошколе документы, необходимые в процессе обучения, в 

том числе подтверждающие уважительные причины отсутствия на занятиях; 
- представлять документы в случае изменения персональных данных • 
- своевременно вносить оплату за обучение;  предупреждать письменно о 

намерении приостановить, прекратить или возобновить образовательные отношения с 
Автошколой; 

- выполнять требования мастера производственного обучения и 
преподавателей Автошколы; 

- посещать занятия по вождению не менее 2-х раз в неделю, о чем делать 
отметки в индивидуальной книжке вождения и ставить свою подпись для фиксации 
проведенных занятий;  предупреждать Автошколу о невозможности посещения 
практического занятия по вождению за 24 часа до его проведения или иметь документ 
подтверждающий факт не посещения указанных занятий по уважительной причине, в 
противном случае занятие считается отработанным. 

- предупреждать об опоздании на практическое занятие по вождению. Время 
занятия сокращается на время опоздания обучающегося. В случае не уведомления об 

опоздании на практическое занятие — время ожидания инструктором ученика не более 20 
минут. 

Иные обязанности обучающихся могут устанавливаться законодательством 
Российской Федерации, локальными нормативными актами Автошколы, договором об 
оказании платных образовательных услуг. 



З. Организация учебного процесса 
3.1. Занятия в Автошколе проводятся в соответствии с расписанием, 

утвержденным директором Автошколы. Посещение занятий обучающимися 
производится на основании сформированных Автошколой групп в соответствии с 

расписанием по соответствующим образовательным программам. 

з 
З 2. Организация образовательного процесса и режим занятий регламентируются 

учебно-тематическими планами и расписаниями занятий, разрабатываемыми и 
утверждаемыми Автошколой, режим занятий регламентируется отдельным локальным 
нормативным актом Автошколы. 

3.3. В Автошколе устанавливаются следующие основные виды учебных 
занятий: лекции, практические занятия, семинары и другие необходимые виды 
занятий. 

3.4. Обучающиеся обеспечиваются учебными пособиями, учебно-
методическими материалами, а также средствами обучения, включая наглядные 
учебные пособия, тренажеры, оборудование и инструменты и информационно-
телекоммуникационные ресурсы (компьютер с доступом в Интернет). 

3.5. Во время посещения занятий обучающиеся обязаны соблюдать 
требования пожарной безопасности, охраны труда и настоящие Правила. 

3.6. Дисциплина в Автошколе поддерживается на основе уважения 
человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. 
Применение физического и (или) психического насилия по отношению к 
обучающимся не допускается. 

3.7. Отсутствие обучающегося на занятиях без уважительных причин 
рассматривается как недобросовестное освоение образовательной программы. 
Уважительной причиной отсутствия обучающегося на занятиях с приложением 
подтверждающих документов являются:  болезнь;  посещение врача 
(предоставляется талон или справка); экстренные случаи в семье, требующие 
личного участия обучающегося;  пропуск занятий по договоренности с 
администрацией Автошколы. 

- иные случаи. 

4. Поведение обучающихся в помещениях Автошколы 
4.1. В помещениях Автошколы курение категорически запрещено. 
4.2. До начала занятий и во время перерывов, обучающимся разрешается 

курить в специально отведенных для курения местах на прилегающей к зданию, где 
расположена Автошкола территории. 

4.3. Обучающимся запрещается: 
- покидать Автошколу во время учебных занятий, уходить с занятий без 

согласования с преподавателей; 
- опаздывать на занятия; 
- нарушать дисциплину на занятиях;  приносить в Автошколу, передавать или 

использовать взрывчатые, огнеопасные предметы, оружие, отравляющие и токсические 
вещества, газовые баллончики, колющие, режущие инструменты, ножи; 

- использовать любые средства и вещества, которые могут привести к взрывам 
и пожарам, нарушать правила пожарной безопасности; 

- приносить в Автошколу и употреблять алкоголь и наркотические средства; 
- находится на занятиях в алкогольном, наркотическом опьянении, в 

неопрятном внешнем виде; 



- портить и уничтожать имущество Автошколы, покушаться на собственность 
других обучающихся и работников; 

- оскорблять других обучающихся и членов персонала, унижать их честь и 
достоинство; 

- применять физическую силу и различные формы физического насилия для 
выяснения отношений, запугивания и вымогательства; 
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- производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 
окружающих; 

- находится в помещениях Автошколы с животными. 
Обучающимся также запрещается пользоваться во время занятий плеерами, 

игровыми устройствами и мобильными телефонами. Все эти предметы должны находиться 
в выключенном состоянии. За сохранность мобильных телефонов, плееров, наушников, 
игровых устройств администрация Автошкола ответственности не несет. 

5. Дисциплинарная ответственность обучающихся 
5.1. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или 

нарушение Автошколы центра, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов 
Автошколы по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 

5.2. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут быть 
применены следующие меры дисциплинарного взыскания: 

• замечание; 

• выговор; 

• отчисление из Автошколы. 
5.3. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна 

мера дисциплинарного взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания 
Автошколы учитывает тяжесть дисциплинарного проступка, причины и 
обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение 
обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение 
совета обучающихся Автошколы. 

5.4. До применения меры дисциплинарного взыскания Автошколы должен 
затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех 
учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то 
составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение обучающегося от 
предоставления им письменного объяснения не является препятствием для 
применения меры дисциплинарного взыскания. 

5.5. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного 
месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его 
совершения, не считая времени отсутствия обучающегося, указанного в п. 5.13 
Правил, а также времени, необходимого на учет мнения совета обучающихся, но не 
более семи учебных дней со дня представления директору Автошколы, 
мотивированного мнения указанного совета в письменной форме. 

5.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
пятнадцати лет, из Автошколы, как мера дисциплинарного взыскания допускается 
за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера 
дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного 



взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее 
пребывание обучающегося в Автошколе, оказывает отрицательное влияние на 
других обучающихся, нарушает их права и права работников Автошколы, а также 
нормальное функционирование Автошколы. 
Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного 

взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер 
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дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в 
установленном порядке. 

5.7. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания 
оформляется приказом директора Автошколы, который доводится до 
обучающегося, под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не 
считая времени отсутствия обучающегося в Автошколе. 

5.8. Отказ обучающегося ознакомиться с указанным приказом под роспись 
оформляется соответствующим актом. 

5.9. Обучающийся, родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося вправе обратится в комиссию по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений, и 
обжаловать меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. 

5.10. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений является обязательным для всех участников 
образовательных отношений в Автошколе, и подлежит исполнению в сроки, 
предусмотренные указанным решением. 

5.11. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений может быть обжаловано в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке. 

5.12. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного 
взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного 
взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 
Директор Автошколы, до истечения года со дня применения меры дисциплинарного 
взыскания имеет право снять ее с обучающегося по собственной инициативе, по 
просьбе самого обучающегося, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, ходатайству совета обучающихся. 

5.13. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 
обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по 
беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком, к обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 
различными формами умственной отсталости). 

6. Заключительные положения 
6,1, Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся, 

находящихся в помещениях Автошколы во время проведения занятий и во внеурочное 
время. Все вопросы, связанные с правилами внутреннего распорядка обучающихся, 
неурегулированные настоящими Правилами, регулируются законодательством 
Российской Федерации. 

6.2. Положение принимается на неопределенный срок. 
6.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила приема, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством 
Российской Федерации. 



6.4. После принятия Положения в новой редакции предыдущая редакция 
автоматически утрачивает силу. 
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